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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 
ACTA DE CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN 

 
 

CIUDAD Y FECHA: 

Barrancas – resguardo indígena de trupio 
Gacho – comunidad Palmitas 23-06-2021 
 

HORA INICIO: 

14:00 PM 
HORA FIN: 

17:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
resguardo indígena de trupio Gacho – 
comunidad - Palmitas 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

SENA/Regional Guajira/CAA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Palabras de bienvenida a los asistentes a la reunión por parte del instructor del 

programa SENA EMPRENDE RURAL SER. 

2. Concertar el horario y la Inducción del programa de formación de Emprendedor 

en Elaboración de productos con Bordado Artesanal. 

3. Cierre de la reunión por parte del instructor del programa SENA EMPRENDE 

RURAL SER. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Concertar Horario de clases. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 14:00 Pm, se reúnen en el resguardo indígena de trupio Gacho – 
comunidad Palmitas la Señor(a) Ena Luz Amaya Epiayu,  en calidad de 
instructor y los aprendices matriculados en la formación: Emprendedor en 
Elaboración de productos con Bordado Artesanal, identificada con ficha: 
2359007 para concertar el horario en que se realizaran las actividades, así 
mismo se realiza el proceso de inducción: Nombre al programa al que 
pertenecen, duración, reglamentos a seguir durante la formación, 
competencias a desarrollar y las estrategias que se llevaran a cabo durante  
el proceso. 

CONCLUSIONES 
 

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, 
que entre todos nosotros y  los instructores SENA hemos acordado para el 
desarrollo de la formación, el horario, sitio de trabajo y frecuencias de 
sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el 
tiempo que dure la presente formación. Adicionalmente expresamos que 
hemos recibido por parte del instructor información clara y amplia sobre los 
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contenidos, la duración y el proceso de administración de la formación, 
incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y mejoramiento, 
sistema de evaluación, asistencia, reglamento de alumnos, así como la 
inducción institucional al presente proceso de Formación Profesional 
Integral. 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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